
LELTÁRI  JEGYZŐKÖNYV

A leltározás lebonyolítása
A jegyzőkönyv a leltározás menetét, résztvevőit, eredményét és megállapításait rögzíti. A tételes mennyiségeket a mellékelt leltárívek tartalmazzák.

JEGYZŐKÖNYV  AZONOSÍTÓJA KELTE

CÉG  NEVE,  ADÓSZÁMA

RAKTÁR,  TELEPHELY,  LELTÁROZÁSI  KÖRZET

LELTÁR  FORDULÓNAPJA TÉNYLEGES  FELVÉTEL  NAPJA ,  KEZDÉS–BEFEJEZÉS

CÉL:  ÉV  VÉGI  /  ÉVKÖZI  /  RENDKÍVÜLI MÓDSZER:  VAK  /  NYILVÁNTARTOTT  MENNYISÉGGEL

LELTÁRÍVEK  SORSZÁMA (–TÓL  –IG) LELTÁROZOTT  TÉTELEK  SZÁMA

UTOLSÓ  FIGYELEMBE  VETT  BEVÉTELEZÉS  (BIZONYLAT) UTOLSÓ  FIGYELEMBE  VETT  KIADÁS  (BIZONYLAT)

RÉSZTVEVŐK  ÉS  FELADATKÖRÜK  (SZÁMOLÓ,  ELLENŐR,  LELTÁRFELELŐS)

☐ A számlálás alatt nem volt készletmozgás    ☐ Volt mozgás, a kezelését a megállapításoknál rögzítettük    ☐ Az idegen (pl. bizományi) készletet elkülönítve vettük fel

MENNYISÉGI  LELTÁRELTÉRÉSEK

Tételek száma Érték (Ft)

Hiány

Többlet

ÁLLAPOT  MIATT I  MEGÁLLAP ÍTÁSOK  –  A  KÉSZLET  MEGVAN,  DE

Tételek száma Érték (Ft)

Sérült

Lejárt

Csökkent értékű, nehezen értékesíthető

Selejtezésre javasolt

Különböző mértékegységű tételeket ne adj össze mennyiségben: az összesítéshez a tételszám és az érték alkalmas.

A Demonában a leltárt telefonról, vonalkóddal számolják – az eltérés magától látszik.

Szkenneld be, vagy nézd meg: logisztika.demona.ai/leltariv-minta
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LELTÁRI  JEGYZŐKÖNYV

Megállapítások és jóváhagyás
AZ  ELTÉRÉSEK  KIV IZSGÁLÁSÁNAK  EREDMÉNYE

JAVASOLT  ÉS  MEGTETT  INTÉZKEDÉSEK  (KORREKCIÓ ,  SELEJTEZÉS ,  ÉRTÉKELÉS)

MELLÉKLETEK

☐ Leltárívek (sorszám: ........ – ........)    ☐ Vak számlálólapok    ☐ Ellenőrző számlálás lapjai

☐ Selejtezési jegyzőkönyv    ☐ Eltéréseket alátámasztó bizonylatok    ☐ Egyéb: ...............................

Leltárfelelős / bizottság elnöke – név, aláírás Ellenőr – név, aláírás

Számoló – név, aláírás Raktárfelelős – név, aláírás

JÓVÁHAGYÁS

JÓVÁHAGYÓ  NEVE,  BEOSZTÁSA DÁTUM

Jóváhagyó aláírása

Minta – a vállalkozás leltárkészítési és leltározási szabályzatához igazítsd. A számviteli elszámolásról és az eltérések rendezéséről egyeztess a könyvelőddel.

A Demonában a leltárt telefonról, vonalkóddal számolják – az eltérés magától látszik.

Szkenneld be, vagy nézd meg: logisztika.demona.ai/leltariv-minta

Ingyenes sablon · Demona logisztika
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PAP ÍR  HELYETT

A leltárt telefonról számolják.
Az eltérést a rendszer mutatja.
Nincs több elírt leltárív és utólagos begépelés: a Demonában a várt mennyiség magától betöltődik, a

számoló vonalkóddal halad végig a polcokon, és a készlet csak akkor változik, ha te jóváhagytad.

✓ Vonalkód és QR, telefonról

A mobil raktári terminál a böngészőben fut: a kamera

olvassa a termék és a cella kódját, a Demona lépésenként

vezet.

✓ Várt mennyiség és eltérés élőben

A leltár a nyilvántartott készletből indul, így számlálás

közben soronként látszik, mi hiányzik és mi a többlet.

✓ Teljes leltár vagy napi ellenőrzés

Év végén mindent megszámoltok, év közben naponta

néhány véletlenszerű cellát – nem kell leállni miatta.

✓ Készlet csak jóváhagyás után

A lezárt leltárt átnézed, az eltérés-riportot letöltöd, és a

korrekció csak a jóváhagyással kerül a készletbe.

✓ Batch és lejárat

Romlandó termékeknél lejárat batchenként, reggeli

összesítő a lejárt és a hamarosan lejáró tételekről.

Szkenneld be
és kérj bemutatót

logisztika.demona.ai/leltar

Ingyenes leltár-sablonok, regisztráció nélkül: leltárív · vak leltárív (számlálólap) · leltári jegyzőkönyv minta – útmutatóval

együtt a logisztika.demona.ai/leltariv-minta oldalon.

Demona logisztika – raktár, gyártás és beszerzés egy helyen. 3 / 3


